‘ Heidehof
Stitftung

Einen Forderantrag mit dem Online-Formular stellen

Sie haben die Moglichkeit, einen Antrag fur Ihr Projekt bei der Heidehof Stiftung einzureichen.
Dies geschieht ausschlief3lich online, um eine maschinelle Weiterverarbeitung der Daten zu
erleichtern.

Das Antragsformular finden Sie online unter: https://www.heidehof-stiftung.de/antragstellung/formular.

Bitte beachten Sie die folgenden Erlauterungen zum Formular, falls Sie Fragen haben. Sollten
Sie trotz dieser Anleitung Probleme haben, das Formular auszufillen, melden Sie sich bitte
Uber die auf der Website angegebenen Kontaktdaten bei uns.

Antrag vorbereiten

Bitte sammeln Sie vor der Nutzung des Formulars alle notwendigen Daten und Dateien auf
Ihrem Rechner. Sie bendtigen:

* Allgemeine Daten zum Antragsteller (Anschrift etc.)

» Kontaktdaten eines Ansprechpartners zum Projekt

» Eine Kurzbeschreibung des Antragstellers (,Steckbrief), ca. zwei bis drei Satze lang
* Informationen zum Projekt (Titel, Beschreibung, Beurteilungskriterien, Zeitraum etc.)
* Den ausgeflllten Kosten- und Finanzierungsplan (siehe Downloads) als PDF-Datei
* Eine PDF-Datei mit einer erweiterten Projektbeschreibung

Lesen Sie sich bitte im Vorfeld au3erdem die Bewilligungsbedingungen durch und prifen Sie,
ob Sie die darin genannten Kriterien erfillen konnen.

Online-Formular ausfullen

Wenn alle Informationen vorliegen, kdnnen Sie das Online-Antragsformular ausfillen. Bitte
nutzen Sie dafur einen Rechner mit stabiler Internetverbindung. Fullen Sie das Formular nach
Mdglichkeit in einem Durchgang vollstandig aus. Unterbrechungen oder Pausen kénnen dazu
fuhren, dass das Formular nicht mehr abgesendet werden kann.


https://www.heidehof-stiftung.de/antragstellung/formular
https://www.heidehof-stiftung.de/antragstellung/downloads#formulare

— ANTRAGSTELLER

Institution®
Rechtsform®*
Ansprechpartner®

Kurzer Steckbrief*

Im ersten Teil des Formulars werden allgemeine Informationen zum Antragsteller angefragt.
Bitte beachten Sie, dass Antrage von Privatpersonen nicht méglich sind.

Bitte geben Sie diese Daten auch ein, wenn Sie in der Vergangenheit bereits Antrage
eingereicht hatten.

— ANSCHRIFT

Adresse*
Adresszusatz
Postleitzahl*
Ort*

Land* | Deutschland v|

Im zweiten Abschnitt des Formulars wird die Adresse des Antragstellers benoétigt.
Bitte geben Sie nicht die modglicherweise abweichende Adresse an, an der das
Projekt durchgefuhrt wird.

— KONTAKTDATEN

E-Mail-Adresse*
Website
Telefonnummer*
Maobiltelefon

Faxnummer

Im dritten Teil des Formulars werden Ihre Kontaktdaten abgefragt. Die E-Mail-Adresse wird in
der Folge unter anderem dazu verwendet, lhnen Rickmeldung zum Antrag zu geben. Bitte
prufen Sie die Gultigkeit der E-Mail-Adresse sorgféaltig.



— PROJEKTDATEN

Projekttitel*

Beschreibung*

Zielerreichung*

Beginn der Forderung*
Ende der Férderung*

Hohe der beantragten
Mittel in EUR*

Zukunftsplanung*

Frilhere Projekte

Erfahrungen

Der vierte Block des Formulars beschaftigt sich mit dem geplanten Vorhaben. Die
Felder enthalten jeweils eine kurze Erlauterung, an der Sie sich orientieren
konnen.

Projektbeginn

Bitte reichen Sie den Antrag mindestens zwei Monate vor Projektbeginn bei uns
ein.

Falls Sie bereits frUher Projekte durch die Heidehof Stiftung haben férdern lassen,
kdonnen Sie gerne die Bewilligungsnummern dieser Projekte in das Feld ,frihere
Projekte” eintragen. Dann wird Ihr neuer Antrag mit den alten Projekten verknupft.



— AMNLAGEN/DATEIEN

Fullen Sie die von uns bereitgestelite Vorlage fir den Kosten- und Finanzierungsplan aus und laden Sie diese als pdf-Datei hoch.

Kosten- und Finanzierungsplan®
| Datei auswahlen | Keine ausgewahit

Bitte reichen Sie eine Kurzbeschreibung Ihres Projekts ein. Der Umfang sollte fiinf Seiten nicht Giberschreiten. Sie kénnen hier auch weitere
Informationen zu Threm Projekt oder dem Antragsteller bereitstellen.

Projektbeschreibung*

| Datei auswahlen | Keine ausgewahit

| Datei auswahlen | Keine ausgewahit

| Datei auswahlen | Keine ausgewahit

Sollten Sie ein Projekt in Kooperation mit einer Schule/Bildungseinrichtung durchftihren, bei dem nicht die Schule der Antragsteller ist, reichen Sie
bitte je Schule ein vollstandig ausgefilltes Formblatt ein. Andernfalls entfallt dieses Feld.

Partnerschulen
| Datei auswahlen | Keine ausgewahit
| Datei auswahlen | Keine ausgewahit

| Datei auswahlen | Keine ausgewahit

Sie mussen zu lhrem Projekt in jedem Fall zwei Dokumente hochladen: Den
Kosten- und Finanzierungsplan konnen Sie im Vorfeld herunterladen (siehe
Abschnitt ,,Antrag vorbereiten”). Bitte exportieren Sie die ausgefullte Datei als
PDF-Dokument, oder drucken Sie sie aus und scannen Sie sie als PDF-Datei wieder
ein.

Es werden nur PDF-Dateien im Formular akzeptiert, das Hochladen von Tabellen-
oder Textverarbeitungsdateien ist nicht moglich.

Sie kdnnen Uber die beiden geforderten Dateien hinaus noch weitere Dokumente
zu lhrem Projekt bereitstellen (bis zu drei Stuck).

Falls Sie ein Projekt in Kooperation mit einer Schule/Bildungseinrichtung
durchfuhren, bei dem nicht die Schule der Antragsteller ist, reichen Sie bitte je
Schule ein vollstandig ausgefllltes Formblatt ein. Andernfalls entfallt dieses Feld.
Das Formblatt kdnnen Sie ebenfalls im Download-Bereich herunterladen.



— ABSENDEN

Umfrage

Sicherheitsfrage*

Was ist die Summe aus 8 und 9?

BESTATIGUNG*
|7 Ich habe die gelesen und akzeptiere diese.

Antrag einreichen

Sobald alle beschriebenen Felder ausgefullt wurden, konnen Sie das Formular
absenden. Hierfur ist als Sicherheitsprufung gegen Schadsoftware eine
Rechenaufgabe zu losen.

Sie mussen daruber hinaus Ihre Einwilligung in die Bewilligungsbedingungen
kundtun.

Nach dem Klick auf den Button ,,Antrag einreichen” werden Sie auf eine
Bestatigungsseite weitergeleitet. Sollte dies nicht der Fall sein, haben Sie beim
Ausfullen des Formulars ggf. Fehler gemacht. Bitte prufen Sie in diesem Fall das
Formular auf rote Fehlermeldungen, die Sie auf entsprechende Probleme
hinweisen.

Auf der Bestatigungsseite sehen Sie nochmals alle eingegebenen Daten. Sie
konnen diese Seite drucken oder als PDF-Datei exportieren. Bitte beachten Sie,
dass Sie keine weitere Auflistung der eingegebenen Daten erhalten. Sollten Sie
sich die Daten des Antrags speichern wollen, besteht dafur ausschlieBlich auf der
angezeigten Bestatigungsseite Gelegenheit.

Weitere Schritte

Sobald Sie das Formular abgesendet haben, beginnt ein interner Prozess zur Beurteilung
Ihres Antrags. Sie erhalten Uber weitere Bearbeitungsschritte automatisiert E-Mail-
Benachrichtigungen an die angegebene Adresse.

Im ersten Schritt erhalten Sie eine Benachrichtigung tGber den Antragseingang. Dies ist
normalerweise binnen weniger Arbeitstage der Fall. Dieser Eingangsbestatigung kbnnen Sie
die eindeutige Antragsnummer entnehmen, unter der lhr Antrag gefuhrt wird. Bitte nutzen Sie
diese Nummer zur Kommunikation mit der Heidehof Stiftung.



Wenn Sie beispielsweise Medien (Kataloge, Broschiren, DVDs 0.4.) zu lhrem Projekt zur
Verfiigung stellen mdéchten, kdnnen Sie die Antragsnummer in der Postsendung notieren. So
kénnen die Unterlagen einfacher zugeordnet werden.

Im Folgenden werden Sie weitere Benachrichtigungen Uber den Status lhres Antrags
erhalten. Ggf. werden Sie darin auch Ruckfragen finden, die zur Beurteilung des Antrags
beantwortet werden sollten.

Im Idealfall steht am Ende der Beurteilung eine Bewilligung des Projekts.
Herzlichen Gluckwunsch!

Projektdurchflihrung

Sie erhalten mit der Bewilligung weitere Informationen zur Zusammenarbeit mit der Heidehof
Stiftung, insbesondere zum Berichtswesen und zum Mittelabruf. Gerne sind die Mitarbeiter
natirlich auch personlich fur Sie da und unterstiitzen Sie bei Fragen hierzu.
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